Zarzadzenie wewnetrzne Nr 02/12/2011

W sprawie wprowadzenia Regulaminu Wynajmowania Pomieszczen
Bytowskiego Centrum Kultury w Bytowie

z dnia 01 grudnia 2011 r.

§1
W celu zapewnienia prawidtowego wykorzystania i uzytkowania pomieszczen Bytowskiego
Centrum Kultury w Bytowie, gospodarowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi na jego
utrzymanie oraz cele statutowe, wprowadza sie Regulamin Wynajmowania Pomieszczen
BCK, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sig¢ dyrektorowi Bytowskiego Centrum Kultury w Bytowie.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Bytowskiego Centrum Kultury
wAlytowle

LA

arian Gospodare




Zatgcznik

do zarzadzenia wewnetrznego Nr 02/12/2011
Bytowskiego Centrum Kultury

z dnia 01 grudnia 2011

Regulamin Wynajmowania Pomieszczen
Bytowskiego Centrum Kultury w Bytowie

Definicje:

Sale - sale zlokalizowane w powierzchniach znajdujgcych sie w dyspozycji Bytowskiego
Centrum Kultury

Regulamin - niniejszy dokument Bytowskiego Centrum Kultury regulujgcy zasady
korzystania z wynajmowanych sal

BCK — Bytowskie Centrum Kultury

Wydarzenie — oznacza wszystkie zdarzenia organizowane przez Organizatora.

Organizator — podmiot dokonujgcy rezerwacii, ktéry zamierza zorganizowaé Wydarzenie
w salach

Uczestnik — oznacza osobe bioraca udziat w Wydarzeniu.

Umowa najmu — oznacza umowe cywilno-prawng zawartg pomiedzy Bytowskim Centrum
Kultury i Organizatorem, ktérej przedmiotem jest najem powierzchni na potrzeby
zorganizowania Wydarzenia.

§ 1. Postanowienia og6ine

1. Niniejszy regulamin okre$la zasady udostepniania oraz uzytkowania sal i innych
pomieszczen wspolnych, do ktorych tytut prawny posiada BCK.

2. Regulamin obowigzuje Organizatoréw i Uczestnikow takich wydarzen jak: szkolenia,
konferencje, warsztaty, prezentacje, koncerty, spektakle, widowiska artystyczne lub
innego typu spotkania, zwane dalej Wydarzeniem.

3. Udostepnienie powierzchni BCK moze nastgpic tylko w celu zorganizowania wydarzen
wymienionych powyzej.

4. Organizator nie ma prawa wynajmowania, uzyczania lub udostepniania powierzchni
BCK podmiotom trzecim.

5. Stawke odptatnosci za wynajem pomieszczei BCK — okreéla cennik stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Stawki podane w cenniku sg kwotami netto,
do ktérych doliczany jest podatek VAT w obowigzujgcej stawce.

6. Cennik, o ktérym mowa wyzej, zawiera dwa rodzaje stawek:

a. stawke komercyjng — stosowang w przypadku, gdy celem dziatania podmiotu
wynajmujgcego jest osiggnigcie korzySci materialnych lub niematerialinych
(wynajem komercyjny),

b. stawke niekomercyjng — stosowang w przypadku, gdy celem dziatania podmiotu
wynajmujgcego nie jest osiggniecie korzysci materialnych lub niematerialnych
(wynajem niekomercyjny).

7. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor BCK moze odstapi¢ od pobierania optaty za
wynajem lub obnizy¢ stawke.

8. Odstgpienie od pobierania optaty moze nastapi¢ wytgcznie w przypadku o charakterze
niekomercyjnym i wymaga zlozenia przez zainteresowany podmiot pisemnego wniosku
zawierajgcego uzasadnienie.

9. Pierwszenstwo w wynajmie pomieszczen przystuguje:

a. jednostkom organizacyjnym Urzedu Miasta (np. wydziaty),

b. gminnym jednostkom organizacyjnym (np. zaktady budzetowe, jednostki
budzetowe, instytucje kultury, placowki o$wiatowe),

c. podmiotom wykonujgcym ustawowe zadania gminy (np. spétki z udziatem gminy,
stowarzyszenia),

d. kotom i sekcjom zainteresowan BCK.
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§ 2. Zasady wynajmu

Poprzez wynajgcie sali nalezy rozumie¢ zgloszenie przez Organizatora woli
uzytkowania sali oraz potwierdzenie rezerwacji przez BCK.
Zgtoszenie rezerwacji dokonywane jest przez Organizatora:

a. drogg mailowg na jeden z adreséw umieszczonych na stronie internetowej
www.bck-bytow.pl,

b. za pomocs faksu: 59/ 822 23 09 lub 59/ 822 25 44 (w. 40).

Potwierdzenie rezerwacji dokonywane jest przez BCK drogg telefoniczng, mailowa lub
faksem w terminie do 3 dni roboczych od daty zgloszenia rezerwagj. Tylko
potwierdzenie rezerwacji dokonane przez BCK jest réwnoznaczne z rezerwacjg
podanego terminu.

Rezerwacji nalezy dokonac na 2 tygodnie przed planowang datg Wydarzenia, jednak
nie pdzniej niz 3 dni (w uzasadnionych przypadkach).

Bezkosztowe anulowanie rezerwacji sali i rezygnacja z zaméwionych ustug
dodatkowych mozliwe sg do 7 dni roboczych przed realizacjg Wydarzenia. Rezygnacja
musi zosta¢ zgtoszona przez Organizatora drogg mailowa na adres, przy pomocy
ktdrego dokonywano rezerwacji lub faksem. W przypadku rezygnacji w terminie
pozniejszym niz 7 dni roboczych, BCK ma prawo obcigzyé Organizatora petnym
kosztem wynajmu oraz zaméwionych przez niego ustug dodatkowych.

W przypadku sytuacji losowych (choroba, $mieré, sity natury itp.) powodujgcych
rezygnacje istnieje mozliwos$¢ bezkosztowej zmiany terminu.

BCK moze zazada¢ od Organizatora nieodwotalnego potwierdzenia dokonanej
rezerwacji w terminie wezesniejszym niz 7 dni przed rozpoczeciem Wydarzenia.

Optata za sale i dodatkowe ustugi zaméwione przez Organizatora naliczana jest
zgodnie z dokonang przez niego rezerwacjg i zamoéwieniem, niezaleznie od
faktycznego czasu wykorzystania sal oraz niezaleznie od faktycznego wykorzystania
wszelkich innych ustug dodatkowych zaméwionych przez Organizatora.

Zwrot wynajetej przez Organizatora sali powinien nastgpi¢ w ciggu 30 minut od
zakoniczenia okresu uzytkowania sali, w celu przeprowadzenia wspélnych ogledzin
stanu sali i jej wyposazenia przez Organizatora i przedstawiciela BCK.

W przypadku przediuzenia czasu korzystania z sali, BCK uprawnione jest do naliczania
dodatkowej opiaty:

a. w przypadku wynajmu pomieszczen liczonego w godzinach ustalona w umowie
stawka godzinowa naliczana bedzie za kazdg nastepng godzine po przekroczeniu
pierwszych pietnastu minut tej godziny,

b. w przypadku wynajmu pomieszczen liczonego w dniach ustalona w umowie
stawka dzienna naliczana bedzie za kazdy rozpoczety dzien, bez wzgledu na czas
uzywania wynajetej powierzchni w danym dniu.

. Faktura VAT wystawiana jest przez BCK po wykonanej ustudze.
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Ptatno$¢ mozna uisci¢ w dwoch formach:
a. gotowkowo w kasie BCK natychmiast po wykonanej ustudze i otrzymaniu faktury,
b. przelewem na numer rachunku podany na fakturze.

§ 3. Obowigzki organizatora i uczestnikéw Wydarzenia

. Organizator jest zobowigzany do:

a. utrzymywania porzadku i czystoéci w trakcie trwania Wydarzenia we wszystkich
wynajmowanych pomieszczeniach,

b. usunigcia wszystkich wniesionych do sali szkoleniowej materiatow szkoleniowych,
promogyjno-informacyjnych i im podobnych po zakoriczeniu Wydarzenia,

c. wyegzekwowania od firmy cateringowej sprzatnigcia sali  szkoleniowej
i pomieszczenia w ktoérym udostepniono positki lub sprzgtniecia tych pomieszczen
na wiasng reke przez Organizatora w przypadku uzyskania uprzedniej zgody na
wynajecie takich ustug we wiasnym zakresie,
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d. zapewnienia dozoru odziezy wierzchniej pozostawionej przez Uczestnikéw
Wydarzenia w sali w trakcie trwania Wydarzenia,

e. pozostawienia sali po Wydarzeniu w takim stanie, w jakim zostata mu przekazana.
Organizator moze zamoéwi¢ ustugi dodatkowe — naglosnienie, sprzgt multimedialny,
o$wietlenie, catering itp. w BCK lub bezpo$rednio u dostawcéw ustug.

W przypadku zaméwienia ustug dodatkowych bezposrednio u dostawcy, wymagana
jest akceptacja dostawcy przez BCK.

Organizator zobowigzany jest do przekazania BCK danych kontaktowych podmiotow
$wiadczacych ustugi dodatkowe dla danego Wydarzenia.

Odpowiedzialnoé¢ za wszelkie szkody osobowe i rzeczowe powstale w zZwigzku
z Wydarzeniem ponosi Organizator, w szczegdlnosci odnosi sie to do utraty, ubytku
uszkodzenia lub zniszczenia sprzetu, odziezy wierzchniej lub innych przedmiotéw
Organizatora lub Uczestnikow Wydarzenia.

Organizator ponosi odpowiedzialno$¢ wobec BCK za wszelkie szkody i straty wynikie
z niewtasciwego uzytkowania wynajgtej powierzchni od BCK, w tym w szczegolnosci za
zniszczenie, uszkodzenie lub kradziez wyposazenia BCK.

Za szkody zwigzane z dziatalnoscig podmiotéw $wiadczgcych ustugi dodatkowe,
dziatajgcych na zlecenie Organizatora, Organizator odpowiada jak za wiasne dziatania.
W przypadku stwierdzenia szkody lub straty wyniktej z niewtasciwego uzytkowania
wynajmowanych pomieszczen przedstawiciel BCK stworzy dokumentacje uszkodzenia
wraz z kosztorysem napraw, nastepnie dokona napraw zgodnie z kosztorysem, ktérego
kopie przesle na adres Organizatora. Organizator pokryje w cafosci koszty usuniecia
uszkodzenia w terminie 14 dni od daty doreczenia noty obcigzeniowej.

§ 4. Przepisy porzadkowe

Wszelkie prace podejmowane na terenie wynajmowanych pomieszczen zwigzane
z organizacja Wydarzenia (tj. montaz, demontaz urzadzen stuzacych organizacji
Wydarzenia ~ np. standéw i punktéw informacyjno-promocyjnych, dodatkowego
o$wietlenia i nagtosnienia, elementéw wystroju lub wyposazenia itp.) moga byé
prowadzone wytgcznie w uzgodnieniu z BCK.

Niedozwolona jest zmiana wystroju sal, przestawianie stotéw, zamontowanego sprzetu
itp. bez wczesniejszej konsultacii z przedstawicielem BCK.

Na terenie wynajmowanych pomieszczen, w tym na terenie sal, obowigzuje catkowity
zakaz palenia.

Organizator powinien zgtosi¢ przedstawicielowi BCK liste oséb lub osobe
odpowiedzialng za organizacje Wydarzenia ze strony Organizatora.

BCK =zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sal, jezeli charakter
organizowanego Wydarzenia jest sprzeczny z przepisami prawa lub w sposéb
negatywny moze wptyng¢ na wizerunek BCK.

BCK zastrzega sobie prawo odmowy udostepnienia sal firmom, instytucjom lub
organizacjom, ktore nie przestrzegaly postanowien niniejszego Regulaminu we
wczesniejszym terminie.

§ 5. Przepisy koncowe
BCK zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian do obowigzujgcego regulaminu.

Wszystkie zmiany sg wprowadzone na biezgco do tresci Regulaminu.
Regulamin obowigzuje od dnia 01.12.2011 r.



Zalacznik nr 1
do Regulaminu Wynajmowania Pomieszczen BCK
Cennik wynajmu pomieszczen
Bytowskiego Centrum Kultury w Bytowie

Podane ceny sg kwotami netto.

1.

Wynajecie sali widowiskowej — ul. Wojska Polskiego 12
Sala o pojemnosci 384 oséb

300 miejsc- parter

84- balkon

Wynajecie komercyjne:

1h (weekend) — minimum 300 zt

1 h (w tygodniu) — minimum 250 zi

Wynajecie godzinowe niekomercyjne:

1 h (weekend) — minimum 100 zt

1 h (w tygodniu) — minimum 90 z}

Wynajecie sali kameralnej — ul. Wojska Polskiego 12

Sala o pojemnosci 25-30 osob — w zaleznoéci od ustawienia krzeset i stolikdw
Wynajecie godzinowe komercyjne:

1 h (w tygodniu) — minimum 30 z

Wynajecie na okres diuzszy niz 1 tydzien

1 h (w tygodniu) — minimum 20 zt

Wynajecie sali szkoleniowej — ul. Wojska Polskiego 12

Sala o pojemnosci 10-15 os6b — w zalezno$ci od ustawienia krzeset i stolikow
Whvynajecie godzinowe niekomercyjne:

1 h (w tygodniu) — minimum 25 zt

Wynajecie na okres diuzszy niz 1 tydzien komercyjne/ niekomercyijne

1 godzina (w tygodniu) — minimum 20 zt

Wynajecie sali baletowej /z lustrami/ — ul. Wojska Polskiego 12
Wynajecie godzinowe:

1 h (w tygodniu) — 30 z



